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Vorlage Arbeitszeugnis

Herr Mustermann, geboren am TT.MM.JJJJ in Vorlagenhausen, war vom 1. Februar XXX bis
zum 30. September XXX in unserem Unternehmen als ABC tatig. Er verfligte tber ein &ulerst
profundes Fachwissen, das er stets effektiv und erfolgreich in der Praxis einsetzte. Dieses
Wissen konnte er uneingeschrénkt an seine Mitarbeiter weitergeben.

Wir bestatigen ihm gerne eine auRerordentlich hohe wirtschaftliche Sachkompetenz. Durch
sein herausragendes unternehmerisches und strategisches Denken und Handeln erwarb er sich
den hochsten Respekt der Geschaftsfihrung und seiner Kollegen. Zum Nutzen des
Unternehmens erweiterte und aktualisierte er seine umfassenden Fachkenntnisse regelmaRig
durch  Weiterbildungen. Dank seiner prazisen Analysefahigkeiten und schnellen
Auffassungsgabe fand er stets hervorragende Lésungen, die er konsequent und erfolgreich
umsetzte.

Hervorzuheben ist seine hochentwickelte Fahigkeit, konzeptionell und konstruktiv zu arbeiten,
sowie seine prazise Urteilsfahigkeit. Herr Mustermann war eine Uberdurchschnittlich
engagierte Fuhrungskraft, die ihre Aufgaben jederzeit mit voller Einsatzbereitschaft erfullte.
Auch in Stresssituationen erzielte er sehr gute Leistungen in qualitativer und quantitativer
Hinsicht und bewaéltigte auch hdchsten Arbeitsanfall.

Herr Mustermann arbeitete stets &uferst umsichtig, gewissenhaft und genau.
Vertrauenswurdigkeit und absolute Zuverlassigkeit zeichneten seinen Arbeitsstil aus. Selbst
bei schwierigsten Problemstellungen fand er effektive Losungen und erzielte ausgezeichnete
Arbeitsergebnisse. Wahrend seiner Zugehorigkeit zu unserem Unternehmen leitete er viele
wichtige Projekte mit groRem Erfolg.

Durch sein systematisches VVorgehen und seinen kooperativen Fihrungsstil konnte er seine
Projekte stets zuverlassig, termingerecht und im Rahmen des Budgets abschlieBen. Seine
Mitarbeiter motivierte und tberzeugte er durch seinen kooperativen Fihrungsstil.

Herr Mustermann war als VVorgesetzter jederzeit voll anerkannt. Sein Team erfillte nicht nur
unsere hohen Erwartungen, sondern ubertraf sie oft. Als Fihrungskraft bewies Herr
Mustermann stets Integrationsfahigkeit. Er verstand es, alle Teammitglieder entsprechend ihrer



Personlichkeit und Kompetenz in die Entscheidungsfindung einzubeziehen und schuf so ein
hervorragendes Arbeitsklima.

Herr Mustermann hat die ihm bertragenen Aufgaben stets zu unserer vollsten Zufriedenheit
erfullt. Mit allen Ansprechpartnern kam Herr Mustermann sehr gut zurecht und begegnete
ihnen stets freundlich, offen und zuvorkommend. Sein Verhalten gegeniliber Vorgesetzten,
Kollegen und Kunden war jederzeit vorbildlich und tadellos.

Herr Mustermann verlasst das Unternehmen auf eigenen Wunsch. Wir bedanken uns fur die
stets sehr gute, langjéhrige Zusammenarbeit und bedauern sein Ausscheiden sehr. Wir
winschen ihm beruflich und personlich weiterhin viel Erfolg und alles Gute.
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